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Menu Fichier \ Ecran "Personne"

Se connecter

LoGeAs Sectorisé

@ Assistance et Tickets
Sujets connexes|Choisir / Changer de contexte de travail

Menu Fichier \ Ecran "Personne"

Voici comment se présente |'écran Personne :
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Dase de peissance. O Estimée
| 10/01 /2060 [r] 35ans

Dute ge = [ A suppsimer (départ, décés...}

Cerfa & Juridique
Fessonmali juiiue r—
i 5 rotecti
rsonne Physique e

nées personnelles (RGPD)

¥ Recu fiscal adité pour la famille

[ Autorise envoi mailing
Information pour bordereay : 4
Bedaeais [ Autorise envoi de SMS
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DUPCN Anie 31800 SAINT-GAUDENS @
<]
— | ouron Pierre 31800 SAINTGAUDENS @
GODIN Marcel 31800 SAINTSAUDENS ®
GODIN Josetta 1600 SAINTGAUDENS ®
ROQUES Jean 72500 BEAUMONT-PIED-DE BOEUF @
ROOUES Romain 72500 BEAUMONT-PIED-DE-BOEUF ®
SAUTY 5 Georges 33260 LA TESTE-DE-BUCH @
SAUTY Anne Marie 33260 LA TESTE DEBUCH @
Y Créer un filtre
INFORMATIONS MEMOS INFORMATION CONFIDENTIELLE REGUS FISCAUX AUTRES
& ARCHIVER Secteur ; Tous les secteurs (1)
Adresse Persannel
@ VOIR FAMILLE Utiliser l'adresse de la famille Tesephane
a e 0532652525 .o

e 1: Zone d'actions : Dans cette zone, suivant chaque écran, vous retrouverez des boutons

permettant les actions globales courantes.

2 : Zone de recherche : Cette zone vous permet de trouver/filtrer les lignes qui contiennent
une valeur donnée, quelle que soit la colonne, visible ou non.
3 : Icones d'actions rapides : Dans cette zone sont regroupées les icones disponibles sur

toutes nos grilles. Reportez-vous un peu plus bas dans ce document pour en savoir plus.

sur la ligne permet de détailler I'enregistrement, de le modifier, etc...

bouton supprimer a la fin de la zone lorsqu'un filtre est actif.

évoluer ou de les supprimer.

Utilisation de la Grille

4 : La grille : Dans cette zone sont listés tous les enregistrements de I'écran courant. Un clic
5 : La zone de filtre : En liaison avec la grille, il vous indique le filtre courant. Remarquez le

6 : La zone de détail : Elle reprend I'ensemble des formations, vous permet de les faire

Comme dans tous les écrans de LoGeAs, vous retrouvez en haut de votre page, la grille. Elle affiche Ia

liste de vos enregistrements sur I'écran affiché.
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Plusieurs possibilités sont disponibles depuis la grille :

@ Explications

== Tableau de bord Personnes
fare] [ mouren v essom |[@ smicnenes s e 100000
Bl Nom ¥ prénom ¥ Code Postal ¥ vie' Y Courriel V'
&  Femile satates
Q Q Q Q
i MOTTE Pascal 31600 MURET
MOTTE Syivie 31600 MURET
DOUNY Frégéric 31160 ASPET
2 Etats FRATTCI Carine 31160 ASPET
>@ Comptabilité
DUPON Martin 31800 SAINT-GAUDENS
> Eaw DUPON Annie 31800 SAINT-GAUDENS
> DUPON Pierre 31800 SAINTGAUDENS
GODIN Marcel 31800 SAINT-GAUDENS
% ROQUES Jean 72500 BEAUMONTPIED-DE-BOEUF
N ROQUES Romain 72500 BEAUMONT-FIED-DE-BOEUF
& SAUTY Georges 33260 LA TESTEDEBUCH
& SAUTY Anne Marie 33260 LA TESTEDEBUCH
= SAUTY Jérome 33260 LA TESTEDEBUCH
(] SAUTY Aude 33260 LA TESTEDEBUCH
'Y [Courriel] Contient '@ Supprimer

AIDE . . .
1. Présent sur tous les écran de logeas-web.fr vous permet de consulter notre Wiki,
I'aide en ligne de I'écran sur lequel vous vous trouvez.

2. + AJOUTER UNE PERSONNE Permet de créer une nouvelle fiche, il doit étre
systématiquement utiliser pour la création d'une nouvelle Personne.
® Sivous ne cliquez pas sur ce bouton, vous risquez de modifier la fiche que vous
avez sélectionner.

3. {8 AFFICHER LES ARCHIVES Permet d'afficher dans votre grille les fiches archivées ou non. La

ligne d'une personne archivée apparait avec un fond grisé.

4. Les titres des colonnes : Un clic sur le titre de la colonne vous permet d'afficher la possibilité de
trier votre liste par ordre alphabétique ou bien en cliquant sur I'icone de I'entonnoir de faire une
sélection plus précise en cochant directement les éléments que vous souhaitez afficher.\\Vous
pouvez aussi en maintenant le clic sur le titre déplacer votre colonne ou bon vous semble de
droite a gauche.

5. Cette zone de recherche vous permet de faire une recherche générale dans votre grille en
tapant directement dans cet encadré.

6. Ces icones sont des raccourcis vous permettant de :

o e raccourci pour exporter votre grille au format PDF

o @ raccourci pour exporter votre grille au format Excel (Tableur)

B : . : : .
o raccourci pour parametrer I'affichage des colonnes en cochant simplement le titre
de la colonne que vous souhaitez afficher dans votre grille.

o ajuste a I'écran I'affichage de vos colonnes dans la grille.
7. Cette zone de filtrage vous permet, en cliquant juste a c6té de la loupe, de faire une recherche
précise dans la colonne souhaité en la tapant directement.
8. Visualisation du filtre en cours : Chaque fois que vous créez un filtre, la ligne du bas de la grille
vous indique celui-ci.
o Le petit entonnoir vous permet de passer en mode avancé et de créer des filtres
complexes.
o La croix vous permet de désactiver le filtre temporairement.
o Le bouton “supprimer” vous permet d'effacer le filtre. (8*)
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Créer une fiche

Cliguez sur Nouveau dans les boutons d'actions (en bas a droite), saisissez au minimum le nom, puis
Valider. Sur une base vide, I'écran vous y invite : « Pour créer votre premiere fiche “Personne”
cliguez sur nouveau en bas a droite ».

/\\ - Ve - L) . . . . . .
/1. Droits nécessaires : lecture, modification et ajout dans le fichier. Sans le droit d'ajout,
&% le bouton Nouveau n'est pas proposé.

Utilisation de la Zone de détails (Partie Basse)

Comme dans tous les écrans de LoGeAs, vous retrouvez bas de votre page, le détail de la ligne
sélectionnée dans votre grille. Elle affiche toute les informations que vous avez saisie et vous donne
la possibilité d'en saisir de nouvelles.

Onglet "INFORMATIONS"

INFORMATIONS MEMOS INFORMATION CONFIDENTIELLE REGUS FISCAUX AUTRES

[& ARCHIVER Secteur : Tous les secteurs (1) (I gE=Ya=Y

information de Ia personne Personnel

Teiephone:
L a

Fax
Entrezunnumérodetéle.. | % O
Entrezunnumérodeéle. | % O

vi .
‘ rE EAUMONT-PIED-DE-BOEUF ‘ Professionnel

500
Code da routag Fl - —
Portabie pro.
;;:;nﬁe,ihyiﬂm N Protection des données personnelles (RGPD) FEmvez unnumérodetéié. | & O

Date fin
[ Recufiscal édité pour a famille ( El‘ ‘ Jean roques@iogeas fr
(] Ne pas éditer de requ fiscal Envayer 1ogus fiscal par covrriel

Autorise envoi mailin <
[} 9 Membre de lassociation sous le numéro
[ Autorise envoi de SMS Numéro de membre

Monsieur Jean ROQUES-CM 1235896 ‘ 0

(@ VOIR FAMILLE

Monsieur. Jean ROQUES o -

Monsieur -

Homme - ‘ (Sé\ecuonnez\e\le, )

Jean

'ROQUES ‘

| 1= |

[J Estimée

ate de naissance:
08/03/2066 -41 ans

[~ Date de deces (] A supprimer (départ, décés...)

Cerfa & Juridigue

‘Association
Informaticn pour bordereau

INFORMATIONS . . . o
1. : L'onglet Information regroupes toutes les informations générale de votre

personne. Cet onglet est affiché par défaut.

ARCHIVER . . :
2. : Un clic sur ce bouton vous permet d'archiver la fiche de la personne que vous

avez sélectionnée dans la grille. Il est conseiller d'archiver une personne lorsqu'elle possede un

historique de dons. ®*  Attention : Ne jamais effacer une personne qui vous a fait des dons,
vous perdriez alors tous son historique au niveau comptable également.

3. Les champs disponibles sur I'onglet “Informations” : Tous ces champs sont disponibles par
défaut et affichable dans votre grille. Vous pouvez naviguer entre eux en tapant sur la touche
tabulation de votre clavier ou bien sur un simple clic.

4, ) Ll : Vous permet d'effacer purement et simplement la fiche que vous avez
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sélectionner. Attention : Cette opération est irréversible, vous ne pourrez plus la
restaurer. Un message d'information vous demande de confirmer votre choix avant la
suppression définitive.

5, @©VOIRFAMILLE . ciagt raccourci, un simple clic sur ce bouton et vous accédez

directement dans I'écran famille de la personne que vous avez sélectionné.

6. i Utiliser ladresse de lafamille ; Cette case & cocher indique au logiciel si I'adresse de I'individu
doit étre reprise sur la famille ou si elle est individuelle. Si cette case est cochée apres avoir
saisi une premiere fois I'adresse, il faudra la modifier a partir de I'écran “Famille”.

Onglet "MEMOS"

INFORMATIONS MEMOS INFORMATION CONFIDENTIELLE REGUS FISCAUX AUTRES
secteur : Tous les secteurs (1)

2024-04-12 Enregistrement nouveau numéro de 1éiéphone portable suite & mail envoyé.

Memo

L'onglet “MEMOS” est une zone de saisie libre utilisée pour noter des informations utiles a tous les
utilisateurs du fichier concernant la personne sélectionnée.

® Garder a l'esprit que toutes les informations saisies dans le fichier Logeas-web.fr
sont soumises au RGPD (Registre Général de la Protection des données Personnelles), si la
personne vous demande de lui transmettre les données que vous stockez sur elle, vous
étes tenu de lui envoyer.

e Pour créer/modifier un mémos : Saisir directement les informations dans I'encadré vert, valider
pour sauvegarder.
e Pour supprimer un mémos : effacer les éléments saisis et cliquer sur “valider”

Onglet "INFORMATION CONFIDENTIELLE"

INFORMATIONS MEMOS INFORMATION CONFIDENTIELLE REGUS FISCAUX AUTRES

& ARCHIVER Secteur : Tous les secteurs (1) I Raggio e

Information Confidentielle

Salaire de 80 000€ mensuel

L'onglet “INFORMATION CONFIDENTIELLE" est une zone de saisie libre établie sous le méme principe
que I'onglet “MEMOS”, attention donc au RGPD. La particularité de cet onglet est qu'il faut avoir des
droits d'acces spécifiques pour pouvoir lire et saisir des informations.

Onglet "RECUS FISCAUX"

L'onglet recus fiscaux regroupe I'historique des dons/cotisations de la fiche sélectionnée dans la grille.
Pour y accéder, il faut posséder les droits en lecture comptable. Il est composé de deux sous-onglet :

Sous-Onglet “DONS”
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INFORMATIONS MEMOS INFORMATION CONFIDENTIELLE REGUS FISCAUX AUTRES

[& ARCHIVER Secteur : Tous les secteurs (1) PR

Gestion des dons &t requs fiscaux

DONS REGUS FISCAUX

N : 15 1=] - 10

Date de lOpération W' Cénmpremmripute ¥ Montant ¥ Requ fiscal généré 2 ¥ Recu déja généra 2 W
Q Q Q Q Q
2024-12-13 754121 2000 (@) 5

1. Sous-Onglet DONS : Affiche les éléments comptables des saisies nominatives qui ont données
lieu recus fiscal.

2. Grille des saisies : Grille de I'historique des dons/cotisations de la fiche sélectionnée
3. Raccourcis : zone de recherche rapide, icones d'export et paramétrage d'affichage de la grille.

Onglet "AUTRES"

C'est dans cet onglet que sont regroupés vos champs personnalisés pour le filtrage personnalisé de
votre fichier.

INFORMATIONS MEMOS INFORMATION CONFIDENTIELLE ENTREPRISE RECUS FISCAUX AUTRES

& ARCHIVER W EFFACER

Liste des champs personnalisés

Informations spécifiques

[J] champs de tests

[J champs personnalisé version 10.0.1.30
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