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Menu Fichier\Ecran Personne

Voici comment se présente I'écran Personne :
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" sec | ronues Jean 72500 BEAUMONT-FIED-DE-BOEUF @
ROQUES Romain 72500 BEAUMONT-PIED-DE-BOEUF ®
SAUTY Georges 33260 LA TESTE-DE-BUCH @
SAUTY 5 Anne Marie 33260 LA TESTE DEBUCH (@]
Y Créerun filtre
INFORMATIONS MEMOS INFORMATION CONFIDENTIELLE REGUS FISCAUX AUTRES
‘Secteur : Tous les secteurs (1)
Information de la persanne Adresse Personnel
@ VOIR FAMILLE Lll:.l:szl\ adfessz de la famille n‘;‘a;‘n:;szs M

permettant les actions globales courantes.

une valeur donnée, quelle que soit la colonne, visible ou non.

1: Zone d'actions : Dans cette zone, suivant chague écran, vous retrouverez des boutons
2 : Zone de recherche : Cette zone vous permet de trouver/filtrer les lignes qui contiennent

3 : Icones d'actions rapides : Dans cette zone sont regroupées les icones disponibles sur

toutes nos grilles. Reportez-vous un peu plus bas dans ce document pour en savoir plus.

bouton supprimer a la fin de la zone lorsqu'un filtre est actif.

évoluer ou de les supprimer.

Utilisation de la Grille

4 : La grille : Dans cette zone sont listés tous les enregistrements de I'écran courant. Un clic
sur la ligne permet de détailler I'enregistrement, de le modifier, etc...
5 : La zone de filtre : En liaison avec la grille, il vous indique le filtre courant. Remarquez le

6 : La zone de détail : Elle reprend I'ensemble des formations, vous permet de les faire

Comme dans tous les écrans de LoGeAs, vous retrouvez en haut de votre page, la grille. Elle affiche Ia

liste de vos enregistrements sur I'écran affiché.
Plusieurs possibilités sont disponibles depuis la grille :
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@ FExplications
PR =" [ Personnes
"+ wioure une persoe |8 arrcuen = ancoves | e 10QQOO
Nom ¥ prénom 'Y Code Postal ¥ ville' ¥ courriel'P
Q Q Q Q

MOTTE Pascal 31600 MURET
MOTTE Sylvie 31600 MURET
DOUNY Frédéric 31160 ASPET
| FEtats FRATTCI Carine 31160 ASPET

DUPON Martin 31800 SAINT.GAUDENS
DUPON Annie 31800 ‘SAINT-GAUDENS

DUPON Pierre 31800 ‘SAINTGAUDENS

GODIN Marcel 31800 ‘SAINT-GAUDENS

ROQUES Jean 72500 BEAUMONTPIED-DE BOEUF
ROQUES Romain 72500 BEAUMONT-PIED-DE-BOEUF
SAUTY Georges 33260 LA TESTEDEBUCH

SAUTY Anne Marie 33260 LA TESTE-DE-BUCH
SAUTY Jerbme 33260 LA TESTEDEBUCH

SAUTY Aude 33260 LA TESTE-DE-BUCH

Y [Courriel] Contient ‘@' Supprimer

AIDE . . I
1. Présent sur tous les écran de logeas-web.fr vous permet de consulter notre Wiki,
I'aide en ligne de I'écran sur lequel vous vous trouvez.

2. + AJOUTER UNE PERSONNE Permet de créer une nouvelle fiche, il doit étre
systématiguement utiliser pour la création d'une nouvelle Personne.
® Sivous ne cliquez pas sur ce bouton, vous risquez de modifier la fiche que vous
avez sélectionner.

3. {8 AFFICHER LES ARCHIVES Permet d'afficher dans votre grille les fiches archivées ou non. La

ligne d'une personne archivée apparait avec un fond grisé.

4. Les titres des colonnes : Un clic sur le titre de la colonne vous permet d'afficher la possibilité de
trier votre liste par ordre alphabétique ou bien en cliquant sur I'icone de I'entonnoir de faire une
sélection plus précise en cochant directement les éléments que vous souhaitez afficher.\\Vous
pouvez aussi en maintenant le clic sur le titre déplacer votre colonne ou bon vous semble de
droite a gauche.

5. Cette zone de recherche vous permet de faire une recherche générale dans votre grille en
tapant directement dans cet encadré.

6. Ces icones sont des raccourcis vous permettant de :

o e raccourci pour exporter votre grille au format PDF

o @ raccourci pour exporter votre grille au format Excel (Tableur)

B : . : : .
o raccourci pour paramétrer |'affichage des colonnes en cochant simplement le titre
de la colonne que vous souhaitez afficher dans votre grille.

o e ajuste a I'écran I'affichage de vos colonnes dans la grille.
7. Cette zone de filtrage vous permet, en cliquant juste a c6té de la loupe, de faire une recherche
précise dans la colonne souhaité en la tapant directement.
8. Visualisation du filtre en cours : Chaque fois que vous créez un filtre, la ligne du bas de la grille
vous indique celui-ci.
o Le petit entonnoir vous permet de passer en mode avancé et de créer des filtres
complexes.
o La croix vous permet de désactiver le filtre temporairement.
o Le bouton “supprimer” vous permet d'effacer le filtre. (8*)
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Utilisation de la Partie Basse
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