Uee figmepigrieqmasdaadid gnes g8 paides \detoolorsne Famille permet de savoir\ a quelle famille

appartient chaque pamonne |  Famille Nom Prenom Prenom2 iy
I ID Famille Nom Prenom Prenom2 |
1 1 Marchand Nicolas Axelle
2 2 Leenhardt Maurice
3 3 Dupond Alice Colette
4 1 Marchand Axelle
B 3 Dupond Colette Colette
Schéma\

Eﬁtﬂfméﬁft'ﬁ%t@a@?sxBﬁranifégl’ne en deux\ creer-champ-perso |

Anqm 5%&1&35 Q'F'zymllle?Cela permet de mémoriser le numéro de la famille pour chaque

personne.

Fairo Wi BRTMHISUIRDBIOETIRN 1N HITHRE CHMIRIRIM: YO/ HGRR MR SAEANM en un fichier contenant une

ligne par personne.

Choisir le menu « Dupliguer les lignes en fonction de la colonne ».
[l est principalement utilisé lorsque :

Lorsque le logiciel demande quelle colonne doit recevoir la valeur :
une famille est décrite sur une seule ligne

sélectionner la colonne prenom o
plusieurs prénoms sont présents dans différentes colonnes

Valider.
L'outil crée alors autant de lignes que nécessaire, une par prénom, tout en conservant le lien avec la

fandiigctieodeipeautomatiquement de nouvelles lignes :
chaque prénom se retrouve sur sa propre ligne

Exemple simple ) , _
les personnes d'une méme famille ont le méme numeéro dans la colonne Famille

Finalisation

Vérifier visuellement que les données sont correctes.
Supprimer la colonne du deuxieme prénom, devenue inutile (menu « Effacer cette colonne »).
Recréer la colonne ID si nécessaire.

Enregistrer le fichier avant de poursuivre les importations.
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