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Utilisation du cloud Logeas (procédure #57)

08/07/2021 - Alexandra DESJARDINS - Mise a jour
30/11/2020 - Passage sur le nouveau serveur
cloud.logeas.fr

20/05/2019 - Nicolas MARCHAND - Création

Suivi des modifications majeures

Suivi des approbations Elément ProjeQtor Document # 57

Objet Informations sur I'installation, la configuration .. du cloud logeas

- Validation des modifications : Gérant

Destinataires - Approbation du document : Tous

Qui ?

e Les salariés dans le cadre de I'entreprise et dans le respect a la fois de la transparence et du
respect de chacun

e Les clients (éventuellement) sur leurs dossiers uniguement

¢ Le cabinet comptable sur le dossier comptable

Les stagiaires n'ont pas a avoir acces a ses informations.
Gestion des mots de passe

Le mot de passe :

« Doit étre stocké dans votre Dashlane et non partagé,
« |l doit étre résilient, je vous invite a le générer depuis Dashlane “Outils\Générateur de mots de
passe”

Pour le changer :

1. Se connecter a http://cloud.logeas.fr/index.php/login
2. Sous votre nom en haut a droite “Utilisateurs”
3. Le survol de votre nom “mot de passe” vous permet d'avoir acceés a son changement

Comment

Installation du client NextCloud

1. Télécharger et installer NextCloud, faire I'installation avec les parametres par défaut
2. Attention
o Le compte utilisé DOIT étre un compte personnel, afin de pouvoir tracer qui fait quoi ...
o Les comptes sont gérés par le Gérant
o On n'installe pas la synchronisation du dossier lors de I'installation du client. Dans le
dernier écran ne pas paramétrer ici les dossiers mais faire “lgnorer la configuration
des dossiers” ou du compte ...
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Paramétrage du compte

ATTENTION : On ne peut pas synchroniser deux fois un méme dossier, si vous avez déja une
connexion sur le dossier il faut la supprimer avant de créer la nouvelle

Effacement au niveau de NextCloud (si il existe une ancienne installation)

B
e O " |

Ouvrir la fenétre principale

Paramétres

Chuitter Mextcloud

2239 [ﬂ@ © * | ThSync: Inactif
11:35
AW o B s,
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Répondre %) Répondre &tﬂus|

nicolas
& drive.ogescfr

nicolas
driveogeas.fr

:ﬁ Se déconnecter

N/ Nicolas MARCHAND ' 'E;uppnmer le com...
@ cloud Jogeas.fr

+ Ajouter un compte

Suspendre toutes les synchronisati...

Paramétres

Quitter

Invitations: 17 Mo,

@ A ﬂi:l:l 11:34 %

01/12/2020

Effacement au niveau du dossier (si il existe une ancienne installation)
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Installation de la connexion

Faire un clic droit sur I'icone de NextCloud

(généralement dans la liste des icones cachés

de Windows, a coté de I'horloge) et

sélectionnez “Ouvrir la fenétre principale”.
semble qu'il soit parfois possible de faire un L
5]

clic sur l'icone.

(5]
a ©
[

®
E

® o

cal: 8249

=]
2
@

©
[

|'b5ync: Inactif

A~ o) oe02

02/12/2020 B

On doit arriver a cette fenétre
Faire “Se connecter”

@ Assistant de Connexion Mextcloud

Connexion a Nextcloud

Configurez le serveur Nextdoud

Host your own server

Partage d'écran, réunion en ligne & web-conférences

Se connecter

Suivant >
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Saisir alors I'adresse du cloud fourni
“cloud.logeas.fr”, puis faire suivant

@ Assistant de Connexion Mextcloud X

Connexion a Nextcloud

Configurez le serveur Nextdoud

: oQo :

Gardez le contréle de vos données en toute sécurité

Adresse du serveur |https:f,’host:pnrt | B

S'inscrire avec un fournisseur

Host your own server

Suivant >
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- o X

& Nextcloud x  +
C @ cloud.logeas fr/indexphp/login/v2/flow A I SEFEE N« I
Applications > Connexion - OTRS 5 3€ logeas] - Proxmox.. @ Logeas-Union - lde.. @ Mon Espace LoGeAn & CréditMutuel () LiProjet (& Démarche de certifi.. »

Connectez vous a votre compte

Veuillez vous connecter avant d'autoriser Mexzilla/5.0 (Windows) m .0.3stable-Win64 (build
20201029) (Nextcloud) 3 accéder a votre compte Nextcloud.

Si vous n'essayez pas d'ajouter un nouveau périphérique ou une nouvelle application. quelqu'un fait une
tentative d'accés a vos données. e cas, ne continuez pas et contactez votre administrateur

Se connecter > )

Nextcloud — un lieu sir pour toutes vos données

& Nextcloud x 4+ - = &
<« G @& cloud .php/lagin?redirect_url=/index.php/login/v2/grant?stateToken%3DgbaTzMGCaVZIXAGEZO0NIFpXadOBnGp...  fr [ @4 nQ :
£ Applications ¢ Connexion -OTRS 5 3§ logeas] - Proxmox.. @ Logeas-Union - Ide.. @ Mon Espace LoGeA.. & CréditMutuel () LiProjet (@ Démarche de certifi.. »

btil'\sateur ou email

Afin de vous identifier NextCloud ouvre alors Mot de passe

votre navigateur Internet e e e = e
Sauf si vous étes déja identifié sur le poste, Se connecter
vous devez alors saisir votre identifiant et TPl B
votre mot de passe Mot de passe oublié 7

Se connecter avec un appareil

Nextcloud — un lieu sar pour toutes vos données.

& Mextcloud x  + - = &
<« @ @ cloudlogeasfr/index.php/login/v2/grant?stateToken=gbaTzMGCgVZIXAGEZ00NIFpXxxfOBNEPOkizZqYeGtaSvaUTBOWSRPBWRT... ¥ [ @4 xQ :
Applications ¢ Connexion -OTRS 5 3§ logeas] - Proxmox.. @ Logeas-Union - Ide... @ Mon Espace LoGeA.. & CréditMutuel {7 LiProjet (@ Démarche de certifi.. »

Acces au compte

Vous étes sur le point d'accorder 3 "Mozilla/5.0 (Windows) mirall/3.0.3stable-Win64 (build 20201029)
(Nextcloud)” votre compte "Nextcloud”.

Autoriser l'acces >

Nextcloud — un lieu sar pour toutes vos données
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4

De retour dans la fenétre de NextCloud, aprés
qq secondes d'attente, vous arrivez a cette
fenétre

“Ignorer la configuration des dossiers

]

Paramétrage de la connexion

A partir de l'icone de
NextCloud, ouvrir la
fenétre principale

o
]
i

o

1]
Ty

i

Ouvrir la fenétre principale

Paramétres
Cuitter Nextcloud
| | D &
230 T BT | pncinaar
11:35
~
WD) gz B s,

o Cloud logeas.fr

@ cloud.logeas.fr
+ Ajouter un compte

Suspendre toutes les synchronisati...

w3
< L]

Nicolas MARCHAND

i Q

ant Relancer Assos Trait d'uni...

nicolas.marchand@...

I Se connecter I

Supprimer le com...
VENEMENT 2553 0ans l'agend...

ur I'événement Perso - RDV .

Et connecter la Paramétres
connexion que vous Quitter
venez de créer si ce M e s e rv&nement Perso - RDV Maftr...
n'est pas déja fait = Oyatjeur
exandra a mis 3 jour 'événement Formation/D_..
a Al dra DESJARDINS is 3 j ['‘Evé tH tion/D
= Iyaljour
exandra a mis 3 jour 'événement Formation/D_..
‘ Al dra DESJARDINS 53] ['évé tF tion/D
= OHyaljour
A admin @ ajouté admin au groupe Logeas Informatique
= Ilyadjours
& 3dmin vous a retiré du groupe admin
08:43
~
) @ B ) gm0 BB
SE R il
[
]
o ©@ & B =
d:lri;ifj(::tnlirt]tcee;oeig Ouvrir la fenétre principale
les paramétres = 0 Paramétres
8 0 = Quitter Wextcroad
- 0&27
A D
S @ D) o BB
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Ajouter une
synchronisation

& Nextcloud >

NM 0 'lr

Nicolas MARCHAND
cloud.logeas.fr

Paramétres  Réseau

£ Connecté au serveur https://cloud.logeas.fr avec le compte Mcolas MARCHAND.

23 Go utilisé(s)

éAjouter une synchronisation de dossier;
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Indiquer le dossier ou
doivent étre (ou sont)
les données puis faites
“suivant”

NB : Dans la
normalisation des
postes Logeas
informatique ce
dossier doit étre
“d:\Logeas
informatique”

9/14 Utilisation du cloud Logeas (procédure #57)
& Nextcloud ke
NM G N
Nicolas MARCHAND i L
- A Parametres  Réseau
cloud.logeas.fr
&, Connecté x
23 Go utilisé(s) @ Ajouter une synchronisation de dossier
Ajouter une s : : 5 :
IZ Sélectionner un dossier local de votre ordinateur a synchroniser
|c:\users\Nicolas MARCHAND\Nextcloud | Sélectionner ...
Annuler | | Suivant >
& Nextcloud >
NM o I
Nicolas MARCHAND Euusee Y Wi

cloud.logeas.fr

. Connecté

23 Go utilisé(s)

Ajouter une

bd
@ Ajouter une synchronisation de dossier
Sélectionner un dossier local de votre ordinateur & synchroniser
|D:\Logeas Informatique iSéiectbonner
! Annuler | | Suivant >
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& Nextcloud et

M o %

Nicolas MARCHAND
cloud.logeas.fr

Paramétres  Réseau

. Connecté i X

23 Go utilisé(s) <« @ Ajouter une synchronisation de dossier

Ajouter une Gl it g :
|: Veuillez sélectionner un dossier distant

Indiquer ensuite le ¥ & Netdoud Créer un dossier
dossier du Cloud que > IR Documents —
vous voulez y » Logeas Rafraichir
synchroniser > || Logeas Informatique

> Photos

> L Talk

|,"Logeas Informatique

@ MNextcloud =
N O %
Micolas MARCHAND 5 2
cloud.logeas.fr U
=
& Connecté i
@ Ajouter une synchronisation de dossier
23 Go utilisé(s)
Si besoin décocher les - Désélectionnez les sous-dossiers distants que vous ne souhaitez pas
sous dossiers qui ne @ synchroniser.
vous sont pas Nom Taille A
necessalres.
par exemp|e pour les v @ Logeas Informatique 23 Go
non dev de Logeas les » Application Portable 1Go
dossiers “LoGeAs » Candidature 882 Ko
Historique Version”, > Clients 4Go
“Transfert”, 3 Compta 3.2 Go
“SauvegardelLogeas”... > Courrier 921 Ko
> Creation 15 Mo
> Formation LoGels 1,5 Go
> Fournisseurs 96 Mo v
_. Annuler Ajouter la synchronisation
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7 ° iouter une synchronisation de dossier
L] L]

"N

Desélectionnez les sous-dossiers distants que vous ne souhaitez pas synchroniser.

Nom Taille
v Logeas Informatique 31 Go
v Application Portable 1,7 Go
Bien décocher “Utilisez = Base dedenmces e
les fichiers virtuels ... v Clients 7Go
v Commercial 29 Mo
v Compta 5,2 Go
v Creation 15 Mo
v Formation LoGeAs 3,9 Go
v Fournisseurs 121 Mo

v | Utiliser les fichiers virtuels au lieu de télécharger le contenu immediatement

Annuler Ajouter la synchronisation

Paramétrage d'un agenda NextCloud dans Thunderbird

Installer les modules complémentaires nécessaire dans Thunderbird

1. Allez dans le menu “Outils\Modules complémentaires”
2. Dans la zone de recherche taper le nom du module puis “Enter” (Cf les modules a installer ci-
dessous)

3. Dans la fenétre qui s'ouvre "+ Ajouter a Thunderbird”, tout accepter
Le faire pour les deux extensions suivantes :

e ThSync
e Provider for CalDAV & CardDAV

Paramétrage dans Thunderbird
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Fichier Edition Affichage Aller & Messages Evénements et tiches Outils Aide

i5) | B Courrier entrant - alexia.lab: Agenda

< Synchroniser 3 Evénement (4 Tache Modifier

W Supp

Lu Ma Me Je Ve Sa Di

Lundi 1

26 27 28 29 30 31 1 o
23 45 6 7 5

¢ Janvier > < 2023 > © < Auourdhui > 16-2

9 10 11 12 13 14 15
16 17 18 1920 21 22 08:00
23 24 25 26 27 28 29
Menu . 30 31 1 2 3 4 5 -
“Outils\Parametres Veérif Sauvegardes
de synchronisation
(tbsync)” ~ Agendas + og:00 |5
Mon agenda ACTIVER

@ Alexandra OLD

Vime LESOUEF

Carnet d'adresses Ctrl+Maj+B

Eichiers enregistrés Ctrl+1
Modules complémentaires et thémes

Activités

Etat de messagerie instantanée >

Rejoindre la discussion...

Filtres de messages
Appliquer les filtres sur le dossier

Appliquer les filtres sur le message V

Traguer les indésirables dans le dossier

Supprimer les indésirables de ce dossier

Importer...

Exporter..

0:00 Re Re {Rei A A g
Alexandra i Gestionnaire de clés OpenPGP
Outils de développement >
@ amandine ki
Supprimer l'historique récent... Ctrl+Maj+5uppr
Emeline -
® Mathys 0o Paramétres de synchronisation (TbSync)
Nicolas Paramétres des comptes
. Paramétres £
® Formations e B
Action sur les comptes
Ajouter un nouveau compte Caldav & CardDav
- Nom du compte : Votre nom
Configuration - Nom utilisateur : Votre adresse mail
automatique puis |- Mot de passe : votre mot de passe NextCloud
suivant - URL serveur : cloud.logeas.fr
- “Suivant” puis “Terminer”
2]
f () L
Farameires du comple | Category bMansger  Communauté aide
Comgtes et St de SMCHICNISaton Paramdires du compbe Paramtres
W LaBARTHE @ Ganéral
Activar &t synchronker o comple

Cocher “Activer et
synchroniser ce
compte”

actigns sur les comgtes

Si déja coché : Décocher puis re cocher
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s ]
) b W
Paramétres du compbe Category Manager Communate Airde

Eigt| Stahul de synchronsation parametres du compbs Paramistnis
Geéndral

B aciar ot ynchonlser of comgts

Eaat

oK

Cocher les
agendas que vous
souhaitez avoir,

Ressources dispanibles

Chaksses, pared s regscurces disponibbs, colles que vous désire synchroniger
avet Thusederbind

| | Parsmélres ducomple  Calegory Mandger  Communaité hide

Etat

v

Comptes
W LABARTHE

Stabet de synchronisaion Paramitres du compte Parameires

Ginial

Attention au “Droit
d'acces”

Si vous voyez un
petit cadena
devant l'agenda, il

B activer gt symchronisar cw compte
Etat
[+

Ressources dispenibles

Choasissez, parmi s ressowoes dsponbles, cellas que vous désirez spnchronker
awec Thanderberd.

faut changer le B (= /v formations isdmal Ok Formations
H " Mdat RCUEREAL Ok Mathys
droit en ps i
sélectionnant ] " Micolis MERCHEND Ok Micolas
. Ve . M & AMID
“Droit en écriture | bR
|e ServeUr" ! b ?ﬁlﬂlﬂ\l'e assistance Qb Quverture aszistance
sur ki
-] o Parsanal (Aled) Ik Ak
o v Parsonal [Amardne Ok Amanding
] S Dreils en Somitune sur b serseur mockier, Houler, wpprissr

m  ACoHS au SErveur #n lechure seule (annade les modification locales,

Actions sur WS oompAEs v

. . ] "% Formabons (adming Ok Formatons
ainsi que les _
u w  hathys PROLEFEAL e hathys
contacts {admin}
] - Micolas MARCHAMD Ol Micolas
(Micclas MARCHAND)
n I For Quverere sssEtance Ok Cuvertere assetance
| fadmmnj}
= v Persenal (Rlex) Ok Alexsndra
B = & Personal cmandine Ol Amanding
PERICHERIET|
B = # Persoond e Aleceia
53_\'C|'|U"H|||U" penodique (mimdes) O Synchroniser maints nant
ANOIG SUF lES comptes
| '-d’ GERonnans de :hmDIFETher - x
. el

“Synchroniser
maintenant”

Fermer la fenétre

Récupérer de nouveaux comptes (si besoin)

Menu “Outils\Parametres de synchronisation (tbsync)”

Sélectionner le/les compte(s)

Et cliquer sur le bouton en bas a droite “Synchroniser maint
Regarder 'onglet “Agenda” pour visualiser le/les nouveau(x
Attention c'est un peu trompeur au visuel des agendas car |
I'utilisateur suivi du nom du nouveau collaborateur

ok wNe

“Propriétés”

Cliquer sur le bouton en bas a droite “Synchroniser maintenant”,

enant”, puis cocher les cases adocs
) compte(s)
‘ajout se fait avec I'adresse mail de

Pour personnaliser I'agenda (changer le nom, la couleur...), faire un clic droit dessous
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