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arriveecollaborateur

Gestion de I'arrivée d'un collaborateur /
stagiaire (procédure #56)

Suivi des modifications
majeures

20/05/2019 - Nicolas MARCHAND - Création

Suivi des approbations

Elément ProjeQtor Document

# 56

Objet

Listing des opérateurs a mettre en ceuvre lors de l'arrivée d'un

collaborateur ou d'un stagiaire

Destinataires

- Validation des modifications : Gérant
- Approbation du document : Tous

Configuration du poste de travail

Quoi Ou Procedure Collaborateur|Stagiaire
, . Proc#136 - Poste de travail collaborateur : .

Configuration poste . . Oui Non

installation et usage du cloud

Configuration cloud nextcloud Oui Non

Adresse email CPanel Oui Non

Gestion des droits

Quoi Ou Procedure|Collaborateur Stagiaire

ProjeQtOr  |projet.logeas.fr Oui 3;53‘(’);%2%;%2 projet de

App.logeas.fr|Active directory de App Si dev Non

Mot de passe|Dashlane Oui Non

OTRS Support.logeas.fr Si nécessaire |Non

Wiki wiki.logeas.fr Si nécessaire |Si nécessaire

Cloud Drive.logeas.fr nextcloud |Oui Non

Ajout dans cPanel

Ajout a la liste d'envoi “salariés” :

Aller dans cPanel
Liste de diffusion

Uik wh -

Ajouter I'adresse mail
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