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Proc#180 - Préparation d'un audit NF

Informations qualité

Suivi des modifications majeures

Date Auteur Modifications
ler octobre 2026|Nicolas MARCHAND|Création

Suivi des approbations https://cartographie-fonctionnelle.logeas-web.fr/UniversProcedure?id=180
Objet Préparer chaque audit de certification NF 203 et NF 552

Validation des modifications : Responsable qualité
Approbation du document : Gérant, ...

Destinataires

Objet

Vérifier, avant chaque audit NF 203 et NF 552, que le systeme qualité est a jour et que les preuves
sont disponibles.

Responsabilité

Le Responsable qualité pilote la préparation. Il peut confier des points de la checklist a d'autres
fonctions, mais il reste responsable du résultat.

Déroulement

1. Déclenchement : des que la date de I'audit est connue, le Responsable qualité ouvre un
enregistrement de préparation, c'est-a-dire une copie de la checklist datée. Il convertit chaque
échéance (J-90, J-60, J-30, J-7) en date réelle.

2. Vérification : chaque point de la checklist est contr6lé a son échéance. Un point non conforme
est corrigé avant I'audit, ou tracé avec la date prévue de sa correction.

3. Cloture : avant I'audit, le Responsable qualité vérifie que tous les points sont traités et
conserve |'enregistrement.

4. Amélioration : apres I'audit, les points qui auraient manqué sont ajoutés a la checklist.

Enregistrements

La checklist complétée de chaque audit est conservée hors du wiki, dans I'espace qualité.
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